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FUNDAMENTACION.

 Contrato. de Fideicomiso de Admmtsﬁ'acson Inversién, Garantia y Traslativo

de Dominio, mismo que fue pubﬁcado en el Periddico Oficial det Estado de Jalisco,
bajo ks Decrelos 17,107 de fecha 10 de Enero y 17,201 dé fecha 12 de Febrero,
ambos del afic de 1998, mismos que fueron protocolizades y élevados a escritura
piblica ndmero 1,645, de fecha 1° de Septiembre del 2000, otorgada ante la {é d&i
Licenciado Aiegandm Moreno Pérez, Notario. Piblico ndmero 22, da/la
Municipalidad de Zapopan, Jalisco, que "contiene fa protocolizacion ¥ ‘elevacion/del
Contrato de Fideicomiso de Administracidn, Inversién, Garantia y- ?ras!atw de
Dominio, la cual se encuentra debidamente registrada bajo e! documento nd

14, folios del 228 al 247 def Libro 1,272, de la. Seccién Primera de la Oficina
del Registro Péblico de la Propiedad de Guadalajara, Jafisco, y en sesién celeb '
el 'dia 6 de Octubre del 2000, por acuerdo del Comité Técnico de! FIDEUR; se
reésolvié aprobar la constitucion de- un Fideicomiso secundario, creandose. asi
“Fidemmsopa;aiapro’tecmondeeiEsterodeelSaladoy%carro&odelasAreas
Colindantes”, mismo que se protocolizd mediante escritura piblica nimero 18, 489
ante la Licenciada SILVIA- BLANCA SILVA BARRAGAN, Suplente Adscrita y :
Asociada de' la Notaria Pdblica nimero 7, en la Ciudad de: Tlaguepaque, Jalisco,, \}&

Qj

respecto de las siguientes clausulas: :
Clausula QOctava.- Facultades 'y Obligaciones del Comitsé Técnico del ;\$
Fideicomiso.- El Comité Técnico.del Fideicomiso tendra las siguientes facultadesy  \ ¥
obligaciones.

-3.- Establecer las Reglas de Operaceon del Fideicomiso, asi como los reglamentos, ~
cﬁspossc:ones sisternas, procedimientos y en general los documentos Gue sean o
necesarios para el logro de los fines del Fideicomiso, dando conocimiento de los it

mismos a La Fiduciaria para efectos de'su aphicacion.. A
_ 4.- Designar y establecer las facultades y obligaciones del Encargo dei Despadm/
! -del Fademm:so

Yy en su.caso proponer las reformas y adiciones que se considers
> hacer a este Fideicomiso

: Dmembfe del 2003 apmbaron otorgar, las
neargo del Despacho, entre las que se encuentran:
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1. Las Reglas de Operacmn del chomso asi'como los reglamentos,
disposiciones, sistemas, procaedimientos y en general los documentos que sean

necesarios para el logro de los fines del Fideicomiso.

VIL.- Ejecutar los acuerdos que adopte el. Comité Técnico.
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~ TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

b

)

)

)

)

)

)

b CAPITULO1
) e DEL OBJETIVO DEL MANUAL
)

)

)

)

)

)

]

)

)

)

)

1." El presente Manual tiene como objetivo el regular las facultades del Fideicomiso
para &a Proteccitn de el Estero de ef Salado y Desamolio de ias Areas Colindantes
{FIDEES), en'lo relativo al ejercicio y control def gasto porfos conceptos de Pasaje,
Vidticos y Trasiado de Personal, del FIDEES, fjando las bases, fineamientd
requisitos: a observar y cubrir, en la cbtencidn de la documentacion comprobato
‘por dichios conceplos. '

Los gastos erogados por et personal de FIDEES, por concepto de Pasajes, Vidticos
y Traslado de Personal son regulados, nommados y asignados de conformidad a lo
sefialado en el presente Manual y observando en {odo caso o previsto en el
Clasificador por Objeto del Gasto Vigente.

2. Para los fines de este Manual se entiende por:
FIDEES: Ei Fideicomiso para la Proteccion de ef Estero de ef Salado y

Desamolio de las Areas Colndantes.

COMITE TECNICO:  Comité Técnico del Fidsicomiso para la Proteccidn de el

Estero de el Salado y Desanolio de las Areas Colindantes.

PRESUPUESTO: El presupuesto de Egresos def Fideicomiso para fa Proteccion 7
) de et Estero de el Salado y Desarcllo de las Areas Colindantes y la plantiia de

W para el periodo que se encuentre vigente, al momento de ejercer el

&

02510, , " j : \/

PARTIDA-PRESUPUESTAL 3702 DE VIATICOS Y PARTIDA PRESUPUESTAL.~ |

/| 3T DE PASAJES:  Es la codificacion lterminal que mediante ios cuabo |

\\UiEnios gigitos de la clave presupuestal, identifica de manera concreta el conceplo
gl que se trata y se define en el Clasificador por Objeto del Gasto.

LASIFICADOR: Clasificador por Objeto del Gasto.

) UAL: Al Manual de Pasgjes, Visicos y Traslado de Personal/ del

\ Fideicomiso para la Proteccién de el Estero de el Salado y Desamolio de las Areas
Colindarntes. {

! 3. Cuando e! personal del FIDEES reaficen comisiones fuera del lugar c}e\_g&/;

) adscripcidn, el Thular del Area Administrativa de FIDEES les otorgara los recursos f/
econémicos necesarios para el desempefio de sus a es, dichos servidores

| piblicos estardn obligados a co r los gastos Ge :

81 2p §[ euiSed
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documentacion, debidamente requerida en los términos de este Manual, y cuyas

erogaciones se efectien con cargo al Fondo Revolvente; ademés de que. ‘
cbiigadamente dicha documentacion debe-ser autorizada con'la fima autdgrafa del

Titular de FIDEES, El Director de Area y por et Direcior del drea Administrativa de. |

FIDEES quien delegie por estiito esta facuitad. :

En el caso de prestadores de servicio profesionales y personales contratados por
concepio de asesorias, capacitacién, estudios ylo similares, se pagarén los {
conceptos objeto de este Manual, siempre y cuando asi se precise en el contrato
celebrado con FIDEES y bos importes ‘erogados no excedan los tabuladores {
corespondientes de acuerdo a la equivalencia de las funcidnes realizadas,
considerdndose dichas erogaciones como honorarios, documentando el gasto con {
ef o« ante expedido por &l prestador de servicio, centando para tal efecto, con 1
-debida autorizacién del Titular de FIDEES o par el Encarge det Despacho a
quien se delegue por escrito esta facuitad. {

_ CAPITULO It
DE LA DOCUMENTACION AUXILIAR

comprobacion de los Pasajes y Viticos, se utiizarg &f formato de/feciba

¥ _ {
Las personas que mediante conlrato presenten servicios a FIDEES, comprobe {
gastos con la presentacién del recibo 6 factura de honorarios coresed diente

enjel cual se especifique fa. comision efectuada y el periodo de su realizacion, {
Sh Y cuando-en las clausulas del contrato celebrado se. aslablezca W

igacion de FIDEES de efectuar los pagos per los conceptos objeto def prasen {
anual.

dispuesto en el clasificador vigente, mencionanda en el cuerpo de dicho ento
la persona o personas-a trasledar, medio de transparie y fechas en las que tendrs {
verificativo el evento 0 suceso que da origen a la utifizacion de esta partida, y en'su
taso la comprobacion necesara para justificar las erogaciones realizadas por estes {
concepto, observando en todo momento que los importes por concepto de vidticos q
1o excedan los tabuledores aplicables de acuerdo a la equivalencia con los niveles
jerérquicos del Gabiemo del Estado. {
5. Bl Comité Tecnico de FIDEES, ests facultado para. que expida y actuaiice, q
conforme a las necesidades y situa cidn socioecondmica particular de jos lugares de .
comisién, los siguientes tabuladores: _ \\ q
a)  De Vidticos para el interior def Estado: = ‘
{
{

b} De Viaticos para la Repiblica Mexicana:

Puerto VaBarta, JaBsco, Diciemnbre 2006, Pégina 10 de 53
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’ S 5 Coﬁndant%
¢} De ‘u’labcas para el Ex&‘an;ero

b

)

)

)

)

' L

b = d)  De Zonificacién de las Ciudades y Poblaciones de la Repiblica Mexicana y
po -dst Estado, oonsrderandoe!fcsstodevﬁacafaymed"a
b

)

J

)

b

J

)

)

e}  Delpago de Gasofina; y

f§  De distancias por carretera, desde Guadaia;ara a las diferentes poblaci
del interior del Es{ado
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TITULO SEGUNDO
DE LA APLICACION DEL MANUAL

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DEL FIDEES

| 8. ‘Parala exacta observancia de este Manual, son facultades de los Titulares "Ye

FIDEES (Encargo del Despacho y Director Administrativo) del FIDEES:
a)  Aplicar mensualmente los techos financieros attorizados en el Presupuesto

de Egresos vigente para FIDEES, en materia de gastos por Pasajes, Vidticos
y Trasiado de Personal, B . XN
b)  Verificar, fa comrecta aplicacién y ejercicd de ios recursos financieros >

»

)

’

)

) . desfinados para fas erogaciones materia de esia disposicion; 3

) ¢)... Efectuar de acuerdo a las. politicas de ‘pagos, los depdstios de importes de ®\
.= Jos reembolsos de documentos framitados por ¢f personal de FIDEES, previo

» _ cumplimiento de los requisitos sefialados en el presente Manualy siempre y

cuando cuente FIDEES con disponibiidad. presupuestal las partidas que . !

) © ~afectan estos gastos; ' // \& .

) d}  Resolver o aclarar cualquier discrepantia que se presentara en cuanio a’la 4

) apiicacion e interpretacion del presente Manual; y ( e

)

)

)

)

)

)

e) - Las demas que se deriven de las dispesiciones legales aplicables en ia :\
a :

Fed el icd

O\ N . CAPiTULOHI o
BELOS PASAJES, VIATICOS Y TRASLADOS DE PERSONAL

2\ Se kntiende. por PASAJES, al medio de transporte terrestre, maritimo o . éreo
ie el personal del FIDEES en el cumplimients de comisiones oficiales
ar de adscripcidn, en los témminos sefialados en este Manual,

as erogaciones se sujetaran al texto descrito en el Clasificador vigente. \_ﬁ?

, 8. Se entiende por VIATICOS, a los gastos de hospedaje y afmentacién que |
realice el personal del FIDEES, en el cumplimiento de comisiones oficiales fuera de

b $U lugar de adscripeidn, las que se ciasifican de la siguiente manera: Al interior del

Estado, para fa Replblica Mexicana y al Extranjero.

4 Las erogaciones por este concepto se sujetaran al texto descrito en el Ci
) vigente,
b 9. Se entiende por TRASLADO DE PERSONAL, a ios gastos de ali

hospedaje; combustibles y demés sefialadas ep-el Clasificador, que r

e
Puetto Valarta, Jaksco, Diciembre 2006, %\\ \\ Pégina 13 de 53
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y- CONTROL DE LAS
'PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.

_SomiSiones fuera de su lugar de adscripcion, las que se dasifican de la siguiente
manera: al Interior del Estado, parala Repubiica Mexicana y af Extranjero.
Dicho gasto se sujetars ai texto descrito en ef Clasificador vigente,

. CAPITULO I )
4 ost PROCEDIMIENTO AOMINISTRATIVO PARA EL TRAMITE DE RECURSOS
\

PARA PASAJES, VIATICOS Y TRASLADG DE PERSONAL

10.ste-respedo, el Director Administrativo del FIDEES, otorgard los recursos

J Que rsquiera el personal que sea comisicnado para reafizar actividades fuera de su

area de adscripcién, para tales efectos, seréd requisito Iindispensable que se

presente fa siguiente documentacion: _

a}  Oficic de comision debidamente firmado. por el Encargo del Despacho o el
Direclor del Area Natural Protegida segin la adscripcion det personal del

7-%_ FIDEES: comisionado, cuya facultad deberd ser delegada per escrito por el

3’;; -Encargo del Despacho de FIDEES.

%/b) El oficio deberd contener: niimero, fecha de elaboracién, nombre dela
{

de la comision y medio de transporte a utifizar.

€} . Cuando sean comisicnados dos o mds personas a un mismo fugar v en la
; isma fecha, fos Vidticos se pagardn con i3 tarifa del personal de mayor
erarquia. .
/La Direccidn Administrativa otdrgard anticipadamente ef 100% del monto de
los Viaticos, Pasajes o Combustibles, segin sea el medio de transporte
autorizado al personal del FIDEES comisionado, tomando como referencia el
lugar, los dias de comisién y medic de fransporte a ufilizar, calculandose
éste, de conformidad con los importes sefialados en los tabuladores y Ia
Clasificacidn de las ciudades o localidades anexas al presente manual
expidiendo en cada caso el recibo por el importe otorgado,

/ Los recursos otorgades se realizardn con cargo al Fondo Revolvente para
£ gastos urgentes que tiene asignado ef FIDEES.

™. N En cpso de que la persona comisionada preste servicios al FIDEES

persona comisionada, descripcién especifica de la comision, fugar, periodo

(\ ] . cbservando que se aplquen ki tabyldd
i /a icios prestados sean equivalenies z los P
n fos anexcs del presente Manual, N\
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n el caso de traslado de personal, se obsarvara jo establecido en &
clasificados vigente, debiendo documentar para el.respectivo pago esuitb
oficial del concepto a utifzar, la persona o personas a trasladar, medio de
transporte y fechas en la que tendra verificativo el evento o suceso que o’g
ongen a la utilizacién de esta partida, observando &n todo momento que fo
-importes no excedsn los tabuladores aplicables a los niveles jerdrquicos que,
VPO equivalencia comrespondan y se documente la  autorizacion
comespondiente por parte de los funcionarios mencionados en &l ingiso al.

_— ~ carftuLon |
REQUISITOS ESPECIFICOS PARA EL PAGO DE LOS PASAJES, VIATICOS Y §§§
N

TRASLADOS DE PERSONAL

11. La integracién de los pagos de los gastos de Pasajes y Vidlicos, & que se . N
sujetarén ef personal adscritos al FIDEES, que realicen comisiones oficiales en el
- Interior del Estado, Republica Mexicana y en ¢l Extranjero, estara compuesta por
- tres aspecios, que son: alimentacion, hospedaje y ‘transportacién, los. cuzies se
apegaran & los siguientes fneamientos especificos: Ty .
&) Cuando se confiera a el personal del FIDEES una:comisidn oficial, en todos ;!/lié"
bos casos con excepeidn del Titular de FIDEES (Encargado:del Despacho 6 { e
Direclor General), se debera recabar e ofico de comisién de conformidad =~ |
con o dispuesto en ‘el punto 10 inciso a) de este Manual, debiendo contener |
invariablemente: ndmero'y fecha del oficio, el nombre de la persona, lugar, E
descripcién especifica de fa comisidn, pericdo. de fa comisién y medic de t
transporte a utifizar. Para las comisiones de los Directores, del Area Natural
... Protegida 'y Administrativo, los oficios deberan ser firnados por el Encargado
™~ dﬁspamode! FIDEES o por su Director General.

) - En comisiones mayores a 8 dias, $¢ cubrirdn gastos de tavanderia y servich A
telefonico, siempre y cuando se presenten las facturas que sustenten los

’ gastos respectivos. Por lo que se refiere af servicio telefénico, Gnicamente se

) autorizaran los gastos por amadas oficiales realizadas en el desempefio de
las actividades objeto de Ja comisien.

J €) Para obtener el importe de los recurses econémicos Y poder dar ;

| cumplmiento al .desempefic de la comision, ademss de obseww
requisitos sefialados en el punto 10, se elaborard el recibo de vidticos §

) corespondiente, en base a los tabuladores ansxos a este Manual, H 1

/d\ - _,,,-~—~":L'""'—‘
b 5 4 / A — :__—_ﬂ_:.-’nT/
) Puertto Valarta, Jalsco, Diciembre 2006, \;&Pégma 15da 53
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Fideicomiso para Ia Proteccion de el Estero de el Salado y Desarrolio de Ias '
Areas Colindantes ,

{,ﬂ walseestabieoeiafamaumcaderecﬁmconfaﬁnaﬁdaddeumﬁcar
/’/ criterios “ver anexo 17, e implementacidn de lo siguiente: i

i 4. En el lenado del apartado de los ‘Datos Generales” def recito, se ,
debera observar el instructivo del “anexono. 17 del Manual.

5 apertado det rec@o indicado como “Gastos de Pasaje. Vidicos y !
dgmas”; se haran las anotaciones de acuerdo al instructivo del “anexo i
fo. 7 del Manual, apficando los tabuladores respectivos conformieala ,
/ hom de safida para el cumplimiento de Ia comision, computando {
f,dsanamenfe al final los importes devengados y demas gasios

/" efectuados segin proceda, sumandodesguaimanefaiosmpoﬂ&ea! {
* témmino de ia misma y ulilizando las formas que sean necasarias, con
apego a los dias comisionados, para las comisiones en el Interior del !
Estado, en [a Replblica Mexicana, asi como para las comisiones al
extranjero *ver anexos 2, 3y 4.

En e rengidn destinado.a *Gastos de Transportacion™, de igual forma {
gue el punto antedor, se hardn las anotaciones de acuerdo at
instructivo mencionado y apificando ademés el labulador, para el pago ‘
ds gasmma sefialado en el “anexo no. 57, computando. el importe de {
los kiiémetros recoridos, ya sea cuando se utifice vehiculo oficial o
pamadarene!casodequee{persona}deiF!DEESut%msupmpm {
vehiculo, se deberd justiicar plenamente su uso, quedando bago su
responsabliidad la reparacion de cualiquier desperfacto mecanico que {
sufra el automotor durante la comisién, debiendo en su caso autorizar
estemedwdemspoﬁesupfemmecﬁatomvastobuemdei {
Director Administrativo, y se le pagerad exclusivamente: el costo del
combustible; los peajes se cubdran siempre y cuando se presenien.
fos comprobantes respectivos.

Cuando en el wmp&fmentc dela mmsm se senale COO
transporte pUbico aéreo o temestre, se cubrira ef impotte Ao
‘boletos del pasaje del transporte que se haya autorizado, gebjer
presentar los boletos comespondientes.

59 Los gastos de akmentacién no son sujetos de comprobAcid _
H tanto, es requisito primordial que estos se describan d taﬂadarnen :
] en el recibo dnico de Vidticos. /

= - ‘6. Enetcasode que FIDEES tenga ia obiigacion por contsaiet

\\ con prestadores de servicios, de cubrir los gastos objeto dal ppesente q

= nual, se deberd contar con oficio de comisién de conformided con L

\ ‘: !cd;spuestoeneipuntowmsoa)deesteManualyconeireamo Ly
——_% factura que especifique claramente el periodo y lugar de la comision 2

efectuada. 2|

Puerto Valarta, Jaksco, Diciembre 2008, Pégina 16da 53
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
L PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
..... - _TRASLADOS DEL PERSONAL.

mrcomtso para la Proteccién de el Estero de ¢] Salado y Desarrollo de las

deberan contar con escrito oficial del conceplto a utiizar, la persona o
"' personas-d trasladar, medio de transporte y fechas en 1as que tendra
venﬁczhvoe!eventoosucesoquedemgenala utiizacion de es
© partida y deberdn en-su caso oblenerse y presentarse para su
L las fachiras ylo comprobantes de los gastos que se generen y

-« estan contemplados en el Clasificador vigente.

En caso excepcional y cuando la comision de traba;o o requiera, e} En ]
dél Despacho-del FIBEES 6,508 Dsrectoms ‘con la comprobacidn de los gastps
realizados, podran exceder los montos estipuiados en los tabuladores de Vidticos
anexos af presente Manual.

e _CAPITULOV
uzs:ros Fuummsnmms PARA LA COMPROBACION DE PASA.ES,
VIATICOS Y TRASLADO DE PERSONAL

; Para !a compmbacm de los gastos de Pasajes, Vidlicos y Trasiado de /
: "aersonal sea. cual fuere ef Jugar de comisidn, et personal de! FIDEES, deberan

. prasentar ante el Dmcmr Administrativo, .la siguiente documentacisn: Copia det
oficio de comision; gl original del recibo. de Visticos: ‘debidamente requisitado y
firmado; las facturas. y comprobantes orignales de los gastos realzados por
concaplo de iavandena servicio teiefonico, hospedaje y demas gastos realizados
en el traslado de personas, boletos de pasajes y peajes $eqin proceda.

Cuando por alguna 'razén justificada no sea posiile ocmpmba: ¢l importe por

el caso de la estadia en comunidades rurales o municipios en las que no exista
infragstruciura de servicios de esta indole que permita la comprobacion fiscal, e
Director de} Area de adscripoién del Personal del FIDEES cormisionado, debe
aclarar y aprobar. este hecho, contando con fa autorizacion del Encargc el
: Despactwde} FIDEES.

—

. Areas Colindantes
Lns‘ gas:os que se generen por concépto de Traslado de Personal,

conceptodernspeda;e por parte del personal del FIDEES comisionado, como es

e se genenen por concepto de Trasiado de Personal, deberé
! del concepto a ulilizar, la persona o personas a trasiadar medio
orte y fechas en Ias que tendrd verificativo of evento ¢ suceso que de
_ ¥la utiizacion de esta partida y deberdn en su ¢aso obtenerse ¥ presentarse
pas‘a su pago las facturas y/o comprobantes de los gastos que se generen y que
estdn contemplados en el Clasificador wgenf.e debiendo contar con le evidencia de

OGO

Puerto Vafarta, Jalisco, Diciemnbre 2008, ‘ Pagina 17 de 53
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MANUAL PARA Ei. MANEJO EJERC!CIO ¥ CQNTROL DE LAS
PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.

“Fidelcomiso para la Proteccion de el Estero de el Salado y Desarroiio de fas
_ Areas Colindantes
autorizacién por parte de los funcionarios gue se mencionan el punto 10 inciso a)
de este Manuat

14, Lacomprobaczondelos?asa;esymaﬁmsde%mrgodeimspamodei
FIDEES, se realizara mediante la prestacién de formato de Viaticds debidamente
requisitado, adjuntando los comprobantes originales de los gastos seftalados en ef
_punto 11, excluyéndose la copia del Oficio de Comision,

15. Las poblaciones del interior def Estado, se clasifican en dcs categonas “ver
2Nexo no. 4*, en las cuales se considera, eicostoenzonadevxdacaray media, a
cepcion de Puerto Vallarta, el Tuito (Cabo Comentes), Tomatidn, Bama de
Navidad, Cmuatim San Sebastxan del Oeste y Meiaque a !as cuzles

e

| 16.. £l Director Administrativo del FIDEES, deberén exrgir enun piazc méxmo de
~ diez dias habiles posteriores a ténmino de cada.comisidn, la comprobacion y/o
eintegro- de fos importes ctorgados a el personal det FIDEES, no debiendo dar
-trarmte a'aquella Comprobacion que no cumpla en tzempoyfoma con los requisitos
y d’:sposmnes contenidas en &l presente Manual. Inclusive deberén de abstenerse

? de proporcionar nuevamente fecursos para estos conceptos de gastos a el
B personal del FIDEES que no comprueben yfo- feintegren oportunamente los'
% surninistrados con anterioridad.

g Lo dispuesto en el pérrafo anteror deberd aplicarse en ¢l caso. de prestado o/

servicios ¥ lo que en sumomenio comesponda por los conceplos %tabiemdo I N

Clasificador vigente a la partida Traslado de Personal.

17. El Director Administrative de FIDEES, no debefa pagar Viaticos a
del FIDEES, en cuya.comprobacion ne incluyan los comprobantes. yloj
del medio de rransporte utifizado en la comisién reatizada.

CAPETULO Vi

18. an la finaidad de que FIDEES mantenga una liquidez financiera adecuads da
sus fgndos Revolventes, es mpoﬂante que integre con toda oportunidad los

su devo!uc:én © rechazo.
CAPITULO VIl
PARA EL PAGO DE LOS GASTOS CUANDO SE UTILICE TRANSPORTACION
AEREA O TERRESTRE
Puerta Vallarta, Jalkeco, Diciembre 2008. P4gina 18de 53
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y GONTROj; DE LAS
“ PARTIDAS PRESUPU ESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
e TRASLA_!)OS DEL PERSONAL.
comiso para 1a Proteccién de el Estero de el Salado y Desarollo de Ias
ST Areas Colindantd

<l e oo

personal del FIDEES, utiizaré el medio de transporte indicado en ef ofidic
comision respectivo, cuya comprobacion se efectuard de la siguiente manera:

Cuando se utifice el servicio de transporte temrestre, s& comprobara con 68
be&atos del pasaje respectivo.

uando se utifice el servicio de -ransporte aéreo, se comprobara con &l '
=%

boleto utiizado, el cual deberd estar a nombre del personal del FIDEES

comisionado; =

20.- Queda facuttado exclusivamente el Encargo del Déspacho del FIDEES o su %‘?’;\

Director General, para que autorice el medio de transporie aéreo 2 ef personal del

DEES comisionado,

En aguetos cesos, en gue se asignen comisiones oficiales a servidores piblicos al
, invariablemente ef Encargo del Despacho del FIDEES serza el faculiado /

aprobarias, debiendo contar previamente con la autorizacion del Comité o~ y

ico de FIDEES. 7 !

Cuando el personal def FIDEES utiicen vehiculo oficial o particular, se pagard la: %

2d sefialada por Kildmetro recomido “ver ansko ho. 57 con base z las AN

ias que existan de acuerdo a la relaciin adjunta, -entre ias poblaciones del -

GelEslado y la Ciudad de Guadalajara ‘ver anexo no. 6%, en ef entendido,'_~ |

_ beran de.sefialar las caracteristicas del vehiculo oficial o particular que’ k!
¥oe,) CoMmo son: marca, tipo, modelo, ndmero de placas y cifindraje: Cuando un

eigadal del FIDEES se comisione conjuntamente con personal de otra \
endencia o entidad publica deberd Benar en el recibo de Viaticos ef apartado.

espondiente a gastos de transportacidn, asi como la justificacién del motive del /

comision. En Jo que respecta a brechas, teracerias o caminos adyacentes al lug
de la comisidn, que sea neceésaric recomer para el cumplimiento de i
encomendande, su pago se efectuard, bajo la estricta responsabifidad de s
funcionarios que se mencionan en &l punto 10 inciso a2) de este Manual

22.En o referente a futuros incrementos en ¢! precio del combustible, éste se
compensara en ia fecha que se autorice y e pago se efectuard por kildmetro
fecomido, de acuerdo af cfindraje del vehiculbo autorizado “ver anexo no. 57,

Asi mismo el Director Administrativo de FIDEES que suministran vales de

Puerto Valata, Jaksco, Diciernbre 2005. \ . Pégina 19de 53
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-~ MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
. F’ART%DAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.

para Ia Proteccion de el Estero de ¢! Salado y Desarrollo de las
Areas Colindantes

TiTULO TERCERO
DELOS PAGOS DE PASAJES, VIATICOS Y TRASLADO DE PERSONAL Y SU
COMPROBACION

CAPFI’ULOI
' OS PAGOS DE PASAJES, VIATICOS Y TRASLADO DE PERSO

KectorAdmmtstratwo de FIDEES efectuara los pagos de Pasajes w icosy -

, - CAPITULOH , o
TRAMITE PARA EL PAGO DE LOS GASTOS DE ALIMENTACION

wlan ios tabuladores correspand;en{es ‘ve-r anexos 3y &, ya sea costo eg i @
‘vida cara o media. A

o.dela afmentacmn se sujetard 2l sigulente procedimiento:

£ :{'la safida es antes de ks 9:00 horas, se pagars desayuno.
. i la safida es entre las 8:00 'y [as 1700 horas, se pagard la.comida. !
3. S i'a salida es después de las 17:00 horas, se pagaré lacena.

\ Para el regreso se aplicaran los procedimientos anteriormente descritos, a criterio’
del Ga‘edor del Area, en donde este adscrito el personal del FIDEES comisionado
} ~ con autorizacion del Encargo del Despacho del FIDEES comespondiente, sé

' pagard la cena en [os.casos que proceda. £
;:Los - horarios d%cm‘os en este punio, se establecen con el propdsito de

Bl
1
2

ersonal, estos se calcularan
eates “veranexos 3y 4°, ya

ooéfarma a lo que estipulan los tabuiadores COTespo

Puesto Valarla, Jalisco, Dicembre 2008, Pagina 21 de 53
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCIC!O Y GONTROL DE LAS
PARTIBAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIAT!COS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.

“Fideicomiso para fa Proteccion de el Estero de ¢l Salado y Desarroflo de las
Areas Colindantes

sea costo en zona de vida ¢ara. ¢ media. L.os gastos adicionales que se realicen, se

sujetardn a Yo sefialado en la descripcion fiteral del Clasificador vigente. i

)  CAPITULOIV
TRAMITE PARA EL PAGO DE LOS GASTOS DE HOSPEDAJE ‘

26. Para ef pago de estos gastos, se liquidaran sin exceder lo establecido en los
tabuladores comespondientes “ver anexos 3 y 47, los cuales se dividen en dos
categorias: hospedaje en zona de vida cara y zona de vida media. ,
Los pastos generados por este concépto deberdn ser comprobados mediante fa

presentaoadn det recibo o faciura expedida por ¢! establecimiento en ol cual el : !
personal del FIDEES pemoctd, y en ef caso que ef importe comprobado sea menor
que el importe otorgado de conformidad con el tabulador comespondisnte; la/
d?ferenda deberé ser re'mteerada al D%reﬁor‘&dmhisﬁaﬁvo de FIDEES.

N -; orde 150 kiidmetros, no se pagard hospedage

En el-caso de que lo dispuesto en el pamafo anterior no sea observad
Director de} Area de adscripcion del personal del FIDEES msmaﬁo;_
deber hacereonstarel motive que dio origen de este hecho, contando con _
la attorizacién del Encargo del Despacho del FIDEES. o su Director General. RN

2. Cuando por razones de las actividades encomendadas de la propia: \
comisién, el personal del FIDEES y deméas personal requieran permanecer. _

en las poblaciones despuss del horario normal de trabajo, y/o e servicid de i

,(%‘ transporte S suspenda antes de la culminacion de ésta, se les
? f hospedaie, siempre ¥ cuando no se les haya proporcionado vehiciio
P utficen el vehiculo de su propiedad para el cumplimiento de'la misma.
% A esla respeclo, el Diredclor de Area de adscripeion del personal del FIDEES
comisionado, debera hacer constar este hecho, contando con Ia autorizacidn
dsl Encarge del Despacho del Fideos su Director General,

3. Porotra parte, no se pagara hospedaje, en aqueiias comisiones destmadas F
PR a las poblaciones comprendidas dentro de la distancia indicada de 150 {

k\\ kildmefros, los dias sébedos ydommgos asi comd 103 d:as festivos, salvo
/5" : - L

Despacho del FIDELS. ;_:,.
%‘1
_ ' A
Puerto Vaiarta, Jafsco, Dicembre 2008. Pagina 22 de 53 :
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. MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y GO&TROL DE LAS

L PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES VIATICOS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.

deicomiso paral1a Proteccion de el Estero de ¢l Saladoy Desarroiio de las
: Areas Colindantes
En aquegas comisiones que duren varios dias y que se lleven a cabo en.
poblaciones que. se encuentren .comprendidas dentro de una distancia
sbtada menor de 50 k#dmetros y que cuente con servicio de transporte.
adecuadonosepagamhospeda;e,deb;endoelmmmnadouyvciver :

EEE_ que prestan sus servicios en el interior del Estado y que sean
%-» Adds. a lugares distintos al de su adséripcién, se deberdn apegara
Sestiylado en e presente manual.

.CAPITULOV p
. CO MPROBAC!ON DE LOS PASAJES, VIATICOS Y TRASLADODE
PERSONAL

a:vez concliida la comisién, e personal del FIDEES integrard | ;
cidn de jos gastos efectuadosdeias:guwnle manera; i3

1. Recbo de Vidlicos; - 3 éa
2. Faduras originates que amparen los gastos de lavanderia, servicio telefons %3
_ | ydemas gastos, segln proceda; g
3.+ . Copiadel oficio de comision; ’7‘%%\(

_ Boletos de ranspontacitn utiizado, segin proceda; _
S :: Comprobantes de peajes. seglin proceds; { \/}
8. Comprobantes de hospedaje, segin proceda; -/

7- - Segtn proceda, presentar comprobante de pags de taxis y/o oficio de papel
e membretado de FIDEES,

8 Enel caSo de prestadores de servicios, se deberd presentar Oficio de |

Puerio Valiarta, Jabsco, Diciembre 2008, Pégina 23 de 53
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y GONTROL DE LAS
PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES; VIATICOS Y

TRASLADOS DEL PERSGNAL.
Fideicomlso para la Proteccién de. el Estero de el Salado ¥ Desarrolio de fas
Areas Colindantes i
8, En su caso, facturas originales yio comprobantes de los gastos efectiiados
inherentes a Traslados de Personal, anexando para este efecto et escrito {
oficial debidamente autorizado que contenga la informacién correspondiente
del concepto utiizado, la persona o personas frasladadas, medio de {
transporte y fechas en ias que tuvo verificativo el evento o suceso que dio
origen a ia ulifizacion de esta partida. {

Inveriablemente de los comprobantes de gaslos exhibidos deben reunir los i
requisitos que sefialart ias dispositiones fiscales vigentes.

En el caso de viales 2l exiranjero en los que se requiera la comprobacidn de los
conceptosob;etodelp%esenteh&anua&setomtaenwemaeihpodecambm {
vigente a la fecha de la entrega de los recursos yladeiacompmbacaon 4 efecios
de ajustar, reintegrar o recuperar los importes converidos a moneda nacional. !

Cuando i personal del FIDEES por necesidad del servicio fenga que utiizar faxis {
para trasladarse intemnamente en el lugar de & comisidn y no oblenga
comprobantes de los pagos, se le cubrirén los gastos, siempre y cuando presente {
papet membreteado de FIDEES, los recormidos efectuados y su justificacion, en
_ocaso estosgastosdebﬁanserammmadosporetmmm;kreade
cripcidn del personai det FIDEES comisicnado y con visto bueno del Encargo

N CAPITULO ONICO ¥
] DELAS ATﬂBHCfONES DE LA CONTRALORIA DEL ESTADRO, DEL COMIT

DIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL F%BEES

28 La contraioria del Estado, en la esfera de su respectiva competencia, podrd
, 3 : visiones sobre ef ejercicio del gasto plblico que afeclan fas erogaciones
,_C* S que se realizan con camgo 2 las partidas presupuestales reguiadas por las -
disposiciones contenidas en el presente Reglamento, con &f propdsito de verificar
?QQ que FIDEES, se apegue a |3 comecta observandia, apiicacién y comprobacién del
Y gasto objeto de 1a presente reglamentacion, asi como sefialar la inobservancia de

estas  disposiciones, y aplicar las sancicnes que establece la Ley de {
_ Respmsabﬁdades de ef personal del FIDEES del Estado de Jalisco.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Elpresente Manual entrard en vigor a partir del dia siguie
autcrizacion mediante acuerdo en reunién del Comité Técnico:

Puerto Valaria, Jaksco, Didembrs 2006. ' Pagina 24 de 53"
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Sl o MANUAL PARA EL: MANE.JO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
o PART!DAS PRESUPUESTALES DE PASAJ ES, WAT!COS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.
Bdewomiso para la Proteccién de ei Estero de el Salado y Desarrolio de las
- Areas Colindantes
NDQ Para todo lo no previsto en el presenté Manual, se estard a o
dispuesto por Decreto emitido por los C.C. Secretario de Finanzas,
Administracién y Contralor del Estado de Jaisco de fecha 16 de
Junio def 2002, que contienen el Manual para-el Manejo, Ejercicio y
Control de- las Parfidas Presupuéstales de Pasajes, Viaticos y
Traslado de Personal del Gobiemo-del Estado de Jalisco.
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MANRUAL PARA EL MANEJO EJERCICIOY CONTROL DE LAS
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B MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
VL PART%DAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y

TRASLADOS DEL PERSDRAL
deioom:so para a Proﬁeccién de el Estero de el Salado y Desarroiio de las

o Areas Colindantes
FiRMAS DE AUTORIZACION DEL COMITE TECNICO'

RO PROPIETARIO

|
LC. p.'sim@)rzz \mginm

H
3

Hi),,m%img |
BIOL.IRMA G LDA ADAME G LEZ

MIEMEBRO SUPLENTE

} ARG JOSE DIAZ ESCALERA
\ MIEMBRO PROPIETARIO
)
b

'SR. FERNANDO GONZALEZ CORONA
/ ' MIEMBRO PROPIETARIO
)
}
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WUAL PARA EL MANEJO EJERCICIOY CONTROL DE LAS
e PART!DAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.
ﬁdeicomiso para ja Proteceion deé el Estero de el Salado y Desarrollc de las
Areas Colindantes

ANEXOS

0 1 FORMATO DE RECIBO DE VIATICOS.

— COSERNO DEL ESTADG DE JALKCO

mbmummﬁamaeamvmmwnﬁmmmm
RECEX DE CASA FoUo

TR GASTLS DE TRANSPORTACION

. A
""’A\«% I
FOEACION DE TA COMAION : {7
T . DESERVALKINES ;
COWRUSTIXE | PASANES PEAES g 3
135 ‘?
A ESPORSA TS GUC RPLICA EL WIOWTO OF ESTE RECED Y ME CORMPROMETO A RO EXGEDERME DE 1500

mum&@ummmmmsaammmwmxuz GONTE p
: WWWW&MSY&ESEMEWRWWWB‘&MMDE
PROFESIONALES. i

}
}
}
I
)
J
4
)
)
)
b
}
)
}
)
)
}
I
)
)
)
)
)
)
}
)
)

AUTORZO
‘ P ENCARGS DL DESPASHD © DR 7
;’j . Vo Bo. \
( < Direcior AdminitaB L
i !
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“MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL,

Flde:comiso para la Proteccion de el Estero de el ‘Salado y Desarrollo de fas
Areas Colindantes

ANEXO 2 INSTRUCTIVO Y CONSIDERACIONES SOBRE EL LLENADO DEL
RECIBO DE VIATICOS Y OFICIO DE COMISION.

; {1).- En el apartado de bueno por $ , se debe consignar la cantidad
b fotal de gastos erogados en la comision efectuada.
{2).- Anotar el nombre del Fideicomiso.
* (3)-  Anotarla Direccién Generaly Direccion de Area del personal del FIDEES.
{4}.- Describir la unidad departamental de adscripcion det personal del FIDEES.
{(5).- Anctar nombre Y categoria def personal del FIDEES comisionado.
} (6l.- Anotar de manera breve las actividades efectuadas durante el desempeno
de ta comisién.
I (7).~ Describir la fecha de fa efaboracién de la iquidacidn de la commision.
{8).- Anotar con ndmero y letra e monto total de los gastos efectuados
I pagados al personal del FIDEES.
{8).- Anotariosdiasy wigares de la comision.

} o GASTOS DE PASAJES, VIATICOS Y DEMAS

} (10)- De con‘onmdad con fos tabuladores y cuotas dianas, describir ios importes
‘erogados por-cada dia del periode de la comision y totalizar en la titima
colmna.

(11}~ Anotar los gastos efectuados por pasajes segin proceda y finaimente
sumarizar los gasios en la Glima columna.

(12).- De acuerdo alos tabuladores autorizados, consigniar los importes erogados
en trensportacién intema diariamente y finaimente en la ulima columna
tolakizar, este concepto de gasto debe ampararse con la comprobacidn

. fespectiva.
A3hx Qsnsignar los importes dianos pagados por servicio tefefénico y finaimente.
O\ fowalizar en fa ulima columna; @ este respeclo cabe sefalar que esios

- gastos se pagaran exclusivamente en comisiones mayores de ochio d;as

. debigndose presentar la comprobacmn comrespendiente.

: Amtar el importe de las erogaciones por coneepto de lavand

| wﬁ.srma respecﬁva,
{18y~ Efectuar fa suma de las erogaciones efectuadas diariamente i uyendo |
i ':ooiurma de total.

GASTOS DE TRANSPORTACION

i

- 5,
Pustto Valerta, Jafsco, Diciembre 2005. (== | Paginadldes3 '
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.

Fideicomiso para la Proteccion de ¢l Estero de el Saladoy Desarrollo de las.
' Argas Colindantes |

POBLACIONES DE LA COMISION

{(17)- Anotar las poblaciones enl que se efectud la comision. _ .
(18).- Sefialar los Kiometros recomidos en cada poblacian de conformidad con ! !
~ anexona. 6. .

(19}~ Determinar Ia cantidad de firos de combustitle utiizados, de acuerdo al ’
ciindraje del vehiculo y su rendimiento por kEsmetro. de conformidad conel
ariexo nio. 5. . _ _ _ _

{20~ Ef precio por litro de combustible ser3 el vigente durante el periodo de i

{21).- Se andtard el importe defa conversion de los ftros de gasoiina por el precio i

_ unitario por ftro de combustible utiizado. & _

(22)- Se consignard ef importe de las cuotas de casetas pagadas $egan proceda, !
en cuyo caso deberdn presentarse los comprobantes respectivos.

DE LAS FIRMAS DEL RECIBO SO/ SR N\

{23).- Anotar el nombre def personal dei FIDEES comisionado. /NN
(24).- Describir el nombre del Director de Area u homgiogo, jefe inmediato .
. persona que autorizo la comision. (Director de Area, Jefe/de Unide
Departamental, segin sea el ¢aso), _ o 7
Anotar el nombre del Encargo. def Despacho de! FIDEES quelf ofics
de comision. | o \_ |
wotar ef normbre del Director Administrativo.

CONSIDERACIONES
ESPECIFICAS SOBRE LOS GASTOS EFECTUADOS:

= Los tabuladores que indican las cuotas diarias de visticos, incluyen el pago de {

proginas. ‘ .
+ En vitud de que los gastos por concepto de vidticos (consumo) no se \
,g' comprueban, seré de la absoluta responsabilidad del Encargo del Despacho del ‘
2 FIDEES o dsl personal del FIDEES en quien delegue esta facuitad, ef autorizar
2 con su firma autégrafa toda la documentacion soporte de fos gastos efectuados \
6 con visto bueno del Director Administrativo comespondienta.
«  Ei servicio telefdnico y de lavanderia, se autorizara exciusivamente &l perscnal {

de! FIDEES que realice comisiones continuas mayores a 8 dias, ey
cuando se presenten las facturas y/o comprobantes e los gastos res;%s. A

/ “ {’ « Invariablemente en la comprobacién de las. $ reaﬁzadas;se.debég

(oA acompanar al presente recibo de vidticos/ segln \proceda, fé siquisnle B

N \’t___cé%?memacién soporie: ,{/ .
7 ~—Copia del oficio de comision. s

5
Puerto Valarta, Jassco, Diciembre 2006. N / \\ Pagina 32de 53
‘Q‘;

04/02/2010




4
)

010Z/20/+0

- “MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
. 'PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
s ~ : TRASLADOS DEL PERSONAL.
Fideicomiso para la Proteccion de el Estero de el Saladoy. -Desarroilo de las
sl . _ Areas Colindantes
Boletos del medio de transporte utiizado. {transporte piblico y-aéreo).
= Comprobante del pago de peajes. '
v Facturas y/o comprobantes del pago de servicio telefdnico y lavanderia.
= Comprobantes de pago de taxis y/o recibo en papel membreteado de trasiados
intemos en los lugares de la comision debidamente autorizados por el personal
del FIDEES respectivos, de conformidad con la presente regiamentacién.

-~

Puerio VaBarta, Jabseo, Diciembre 2008, Péging 33de 53
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* * 'MIANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
‘ PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
ST TRASLADOS DEL PERSONAL.
comiso para 1a Proteccion de el Estero de el Safado y Desarrollo de las
Areas Colindantes

ANEXO 3 TABULADOR DE VIATICOS. POR NIVELES JERARQUICOS PARA
COMISIONES OFICIALES EN EL EXTRANJERO.

b Gobierno del Estado de Jalisco
! FIDEICOMISO PARA LA PROTECCION DE EL ESTERO DE EL
i 'SALADO Y DESARROLLO DE LAS ARFAS COLINDANTES
'FIDEES
' Tabulador de Vidticos por niveles jerarquicos para comisiones oficiales enel
i _E.xtran;ero
| _ !
Nivel Jerdrquico Concepto importe en

b délares
[ Desayuno i 4200
‘ Encargo del Despacho del FIDEES | Comida 62:00
i Cena 105.00
} L | : Hospedaje 422.00
' | Total por dia 631.00
! Desayuno 35.00
i Director del Area Natural Protegiia, | Comida 59.00

1 Director Administrative y Coordinador
} | General Especiaizado y Cena 72.00
! o Hospedaie 355.00
I
) Desayuno
} gres y resto de categorias | Comida
) I i Cena
? M/ : d T%osgedqe'
' Total por dia ST ‘,,
_ Nota: Las cuotas planteadas i“@m%mpinas. IR B
) ‘ _
b Puerty Valaria, Jaisco, Diclembre 2006, o Pigina 35 de 53 ;
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
b i PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y

i : : TRASLADOS DEL PERSONAL.

Fideicomiso para la Proteccion de et Estero de el Salado y Desarrolio de las
) e Areas Colindantes
' ANEXO 4 CIUDADES DE LA REPUBLICA MEXICANA, QUE SE DIVIDEN EN
) DOS ZONAS, GUE SON: VIDA CARAY MEDIA.
) Zona de.vida cara, la cual engloba a las siguientes ciudades:
b Cludades Estados
) México- Distrito Federal

Ensenada, Mexicali y Tijuana: Baja Calffornia Norie
) Cabo San Lucas y La Paz HBaia Caiforia Sur
) Campeche y Ciudad del.Cammen Campeche
) Manzanilio Colima.
) Piedras Negras ¥ Saligio Coahuiia
) Tapachula y Tuxtia Gutierrez Chiapas
Cmdad Joarez y Chihushua Chihuahua
) Guanajuato y Leon Guanapao
} Acapulco, bdapa y Zihuatanejo Guemenn
'. Pusid Valara Jafiseo
b  Tolucs México
, Nuevo Ledn
) Oaxaca L
) {Puebla Puebla 1 \3/’ e
) [Canciin, Cozumel y Chefumal Guintana Roo 7 /jg
) [Cutiacan y Mazatian Sinaloa 7 i
\ [Hemmostio y Nogales [ Sonora / \ /
) (VEshermosa N 7\ N\ N\ [Tevese ! \
: Matammosﬁt% Lafedmmpim Tamautipas | W !
] Coatzacoa&yaé y\\fq‘?&(\t{{i Veracruz \\ /; X
' | o de ciudades, $e clasifican en zona de_ {da media, ‘considerando qomo
b i o e Tuito (Cabo Comientes), Tomatian| Bama -de--Navidad/‘ :
stian del Oeste y Melaque. | R

' 1 " /_“
' q\..im- #
) Puetto Valatta, Jaksco, Diciembre 2006. ! Pagina 37de 53
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PARTIDAS PRESUPU ESTALES DE PASAJES, VIA'HCOS Y
o : ' TRASLADOS DEL PERSONAL.
“Fideicomiso para 1a Proteccion de el Estero de ol Galado y Desarrolio delas
S : Areas Colindantes

| 'MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS &

ANEXO 5 TABULADOR DE VIATICOS POR NIVELES JERARQUICOS PARA
COMISIONES OFICIALES EN LA REPUBLICA MEXICANA

| Gobierno de! Estado de Jalisco
FIDEICOMISO PARA LA PROTECCION DE EL ESTERO DE EL
SALADO Y DESARROLLO DE LAS AREAS COLIN DANTES
FIDEES
Tabulador de Vidticos por niveles jerdrquicos para comisiones oficiales en la
Repiiblica Mexicana

Nivel Jerdrquico ‘Concepto

Degayuno
Encargo del Despacho del FIDEES | Comida

. Cena
riosoedal

Total por dia
e Desayuno

Diractor Administrativo y Coordinador

| Gonaral Especiaizado i

Hospedaje

s ¥ resio de categorias Comida

T A o 7T
\%/\ \\\_,\\ Hospedaje /

Las%a)s planteadas induyen el

Puero Vakarta, Jalksco, Diciembie 2008,

}
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}
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}

)

)

}

)

)

) S
) Directores dsl Area Natural Protegida, | Comida
)

)
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)

)

)
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)
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)
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. 'NANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTRQ!. PE LAS
L7 'PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
o b TRASLADOS DEL PERSONAL.

Fideicomiso para la Proteccion de ¢l Estero de el Satado 'y Desarrollo de las

: Areas Colindantes

'ANEXO 6 CIUDADES Y POBLACIONES DEL ESTADO DE JALISCO, QUE SE
DIVIDEN EN DOS ZONAS, QUE SON: VIDA CARA'YY MEDIA.

Como zona de costo de vida cara, se clasffican las siguientes ciudades ¥

) poblaciones:
) 1. Ameca [27. Mazamita,
'} 2: Arandas ' 28, "Melague
3. Afotoniico el Alto 128, Pihuamo
’ 7 Alemzjac de Brsuela 30, “Puero Vabana
b 5. Autlan de Navamo 31. Purificacion 7 L
) 6. Bolanos 32, Ocotan i !
_ 7. *Bara de Navided 33.  Ojuebs | LS
) 8 Cajfitan (Najomuico) 34, San ignacio Cemo.Gordo | 9
N 9. Ceptia de Guadalupe 35, San José de Gracia LR AN
140. Casimiro Castilo 36, San Juandelos Lagos. N\
) 11, Chapala 37, *San Sebastan dsl Oeste
) 2. Crimatitan 38, San Miguel el Alto
13, *Cihuatan T3g.  Taipade Atende
L T3 Zapolian el Grande (Ciudad Guzman) |40, Tamazula de Gordiang
) 75, Coiotian 41. Tapaipa N
- 76, EIGmo 3. Teocakiche N
) 17 Bl Tufto (Cabo Comente) 143, Tepattian de MOEIoS N
) 8. Encamacion de Diaz 44, Tonia g
) 199, Gémez Farias. 45, *Tomatan <
120, _Jalostotitian 46, Tuxpan. R,
) - 121 Jests Maria 47. Vale de Judrez
) R 48, Yahuahca de Gonzalez Gallo
49, Zapofilic
b 124, laHuera 50. Zapotianejo PRy
) 25, Magdaena O\ 51, Zona mefopolana de Guadaizjéra /E/
) e AN A=
* A estdgPOblacion®s -ap;waeg}}amwdordewahwsrarae! int defd /\f
) LM / - Tr i
) | 'Y,
) S\ /i ,?
) o Jasco, Diciembre 2005. o Pég‘uaa 41de 53
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y

TRASLADOS DEL PERSONAL.
Fideicomiso para ia Proteccion de el Estero de el Salado y Desarroflo de las
_ Areas Colindantes |
Ciudades y poblaciones det Estado de Jalisco. consideradas como zona de costo
de vida media _ i
1. Acalic 40. San Luis Soyotlan |
3 Acatlande Judrez 41, Techaluta
3. Ahuzluico del Mercado 42.  Tenamaxtian i
4. Amacueca 43, Teocutatian de Corona
5. Amaiitan 44. - Tequia !
6. SanJuanitode Escobedo 45, Teuchiian _
tAntonio Escobedo) '
7. Arenal 4B, 1iajomuico de Zun |
8.  Alengd 47.  Tototlan
9.  Atenguiio 48. Tuxcueca f N _ |
10.  Atoyac 49 San Martin de Bolafios - . 7
i11.  Ayolan 5. SanDisgoce Alejahdria’” L
12, Ayuia 51, SanJulan N/ i\‘
13. Canadas de Obregén 52. San Marcos . !

(Vila Obregén) - M

74 San Gavriel 53 San Martin Hogge — .
(venustrianoe Camanza) G |
5. _Cocula 54, Senta Anita 7 N
16, Concepcon de Buenos Aires 55, Sayula { |
17.  Cuautitian 55, Taa 1y >
18, Cuautia 157, iecaltian N
48, Cuquio 158, Tecoiotian <
20. Chiquiistian ~Jzapan &l Alto N
51. Degoliado + 480 Toliman S
22. Euta Fii —\lonaya b
23, ElLimoén S [ kg2 Tuxcacuesco
24, ElSaito TR |63 _Union de San Antonia
D 25. Efzatlan 7 NUB4]  Union de Tula y
204 26. _ Guachinengo 7165, Vaile de Guadalupe |\
Z> {21, _Hostotipaquifo 7 /166, VilaHidalgo 1
“gy (28, Ixiahuacande bos Vembrios |/ 167, Zapofitian de Vadilo v
ﬁ(« 29, Ixilenuacan del Rio | 68_ Huejucar [ S/
U 30. Jamay P 60. Huejuquilia el Altc % Lo
31, Jocotepec 7 70, Jioian de los Doiores_ >, |

37 Juanacatian. %1 Santa Mana del Oro \‘@ \\ ;

/
\ {(Manuel M. Diéguez)
33 Juchitian % 72, MNezquiic
34, La Mernzanilia § 1¢7 73.  Santa Maria de los An eles.
35. Mexticacan N 74. Totatiche A~
[36. Mixilan 1 75. Viia Corona

Puerto Vatarta, Jalisco, Diclembie 2006,

04/02/2010
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. MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
L O ARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS ¥

B _ : TRASLADOS DEL PERSONAL.
“Fideicomiso para la Proteccion de el Estero de el Salado y. ‘Desarrolio de las
i ‘ ‘Areas Colindantes
37.  Poncitian 76. _ Vilaguedero
38, Quitupan 177, Zacoalco de Tomes
35, San Cnstobal de ke Baranca 78. Zapotan del Rey H
!

)
)
)
'
)
)
)
)
)
J
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
J
) Puatto Vallarta, Jafisco, Diciembre 2008. Pagina 43de 53
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_ 'MAN_UAL-'PARA EL MANEJO EJERCICIOY CGNTRCJ}. DE LAS

S0 PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, ViAﬂ_CQS Y
BTN ' TRASLADOS DEL PERSONAL.
delcomiso para la Proteccion de el Estero de ¢} Saladoy Desarrolio de las
oERL ‘Argas Colindantes
+ ANEXO 7 TABULADOR DE VIATICOS POR NIVELES JERARQUICOS PARA
. COMISIONES OFICIALES EN EL INTERIOR DEL ESTADO.

Suerto Vatarta, Jaksco, Diclembie 2005

gz op 71 eulded

Gobierno de! Estado de Jalisco
FIDEICOMISO PARA LA PROTECCION DE EL ESTERO DE EL
SALADOY DESARROLLO DE LAS AREAS COLH.\‘ DANTES
& FIDEES
Tabulador dé Vidticos por niveles jerdrquicos para comisiones oficiales en el :

interior del Estado VY

Nivel Jerdrquico Concepto Vida Cara / N
Eocargo del Despacho del FIDEES | Comida 472,00
Gena 10900
Hospedaje- 391.08,
7581.00
Desayuno 78.00°
Comida 141.00
Cena- 78.00
Hospedaje 312.00

§09.00, %

Deésayuno 47.00 %\Q

ores y resto de categorias Comida 109.00) ?‘:,\

Cena 47000 NN
Hospedaje L. &_J
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS
- PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES; VIATICOS Y

TRASLADOS DEL PERSONAL.
deicomiso para Ta Protecci6n de el Esterc de el Saladoy Desarrolio de las
Areas Colindantes

- ANEXO 8 TABULADOR PARA EL PAGO DE GASOLINA

E! tabulador para el pago de la gasolina, por Ios Kiibmetros recomidos en
vehitulos oficiales o particulares, en comisidn al interior del Estado, serd de
acuerdo a los siguientes lineamientos:

En base al precio vigente por &l fitro de gasoma en elinterior del Estado.

2. £l eqnmaiente en kilbmetros recomidos, de atuerdo af ciindraje de cada uno
de los distintos tipos de vehiculos que se usen.

3. ‘Considerando los vehiculos, de cuatro, seis y ocho cifindros; s cua@es
pueden recorrer los siguientes kidmetros por firo de combustible:

De cuatro cifindros 8 kiidmetros por fitro
De seis cilindros. 6 kilémetros por firo
De ocho clindros 4 Kometros por o

Puetto Valarts, Jaksco, Diciemnbre 2006. Pégina 47 de 53
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MANUAL PARA EL. MANEJO EJERCICIOY CONTROL DE LAS
~ PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y
3 . " TRASLADOS DEL PERSONAL.
deiconﬂso para ia Proteccion de el Esterc de el Salado y Desarroifo de las

Areas Colindantes

ANEXO.9 DISTANCIAS POR CARRETERA.
Distancias por -carretera, desde Guadalajara a las diferentes poblaciones dal
interior del Estado, considerando 10 kidmetros para el traslado intemo, dentro de

i las siguientes poblaciones:
| | Poblacién Kilémetros /
; 1. Acatic 60 |/
i 2. Acatian de Judrez 55
3. . Ahualice de Mercado 75
4. . Amacueca ' 100 %

o 50\

‘Antonio Escobedo (San Juarito de Escobedo) 85
_Arandas ' 145
Arenal ' 40
_ Atemajac de Brisuela | 105
. Aftengo | 150
2 . Atenguiio 155
3. Atotoniko el A’Eto 110
144, atoyac AN 110
145 Autian de Navaro \ 7N \\ 200

5. Ayotlan A NN M 125

7. Ayutia / A\ X\f‘ M 160
. Bolahos // N 260
Caititlan (‘ﬂa;d@ng}go @ﬁn&ga N 3D
.__Capitia de Guadalupe (Tepattian de Mor.) ,/ \ 100
. 'j _Casimiro Castillo ( \ 240
23 Chuatian i v 325 -
Ciudad Guzmén N A 125 47 .
Cocula A g0\ L
Puerto Valarta, Jaksco, Diciembre 2006. % % Pagina 49 de 53
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO 'Y'CONTRO!. DE LAS
PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASMES, VIATICOS Y
TRASLADOS DEL PERSONAL.
Eideiconmiso para 1a Proteccion de el Estero de ol Salado y Desarrollo de 1as
“Areas Colindantes ‘
25 Colotian | 230 4
28. Concepcion de Buenos Aires 125
27. Cuautitian 275 :‘
28. Cuauta 180 {
29. Cuguic 85 i
30. Chépala 60 Q
31, Chimattitan 265 {
32. _Cniqui%ﬁan 145
43 Degoliado 160 ‘
34 Ejutis O 170 {
35 ElGnifo 7NN 195 4
36, ElLimén Y AN 210 .
37. EiSaito Y AN 49
ag  EfTuito (Cabo-Comientes) / ' \\\3 370 *
\"T38, _Encamacion de Diaz [ ) 196 1
' Ezatian _ (/ - ¢0 {
TATN, Bomez Farias g 120 (
. Guachinango / 145 ‘
43, Hostotipaquiio /! 80
48 Huejucar NS 260 A
45, Huejuqulla el Ato AN 380 A
46, Ixiahuacan de los Membrilos NN 50 q
47.  Ixiahuacan del Rio PR q
e 48. Jalostotitan N L] N\ 135 1
o 49 Jamey 2/ A / N\ 160
‘%;z 50, Jests Maria A ///\ 155 /"
“2,__t5y. Jiotian de los Dolores /A S 385
a ? 52, Jocotepec \ 70
53, Jusnacatian \"'// is 40
54, Juchitien 1% 135

Puerto Valaria, Jaksco, Didembre 2006,
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‘MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO ¥ CONTROL DE LAS
* ' PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y §

v = _ TRASLADOS DEL PERSONAL.
miso para ia Proteccion de el Estero de o Salado y Desarrolio de las
R _ Areas Colindantes
; 120
. * LaHuerta 275
_LaMenzaniia 120
i . Lagos de Moreno 205
Magdalena 80
Santa Maria del Oro (Manuel M. Diéguez) 266
Mascota 255
Mazamitia 140 .
Metaque (Cihuatian) 3107
Mexticacan 1?6 S
Mezquitic 346\ :
i 160\ ]
| NN 85 TN
Ojuelos de Jalisco N 2 N\ 275
' Pihuamo X \ 210
* poncitian AR 70
. Ppuerto Valarta /N AN 335 _A
I - Quitt._ipan \-.__,.,//j :/ \f! 169'? %?
San Cristébal de la Barranca T 65 B
’ San Diego de Alejandiia 1T 205 N
i San Ignacio Cero Gordo (Arandas) g 115 |
, 77._San José d Garcia (Tepatitan de Morelos) 125
\ o478, San Juan de ios Lagos : 160
{70, SanJuan / \ 185
' 180, San'Luis Soyolian (Tuxcueca) "g 85
' 181, San Marcos 4 7{ 16
) 82, Sén Martin de Bolafios A g0 [ | ST
\ §3. _San Martin Hidalgo e [ T L
) 84. San Miguel el Afto g __,,w--j7 155 §<\
) Puerto Valarz, Jaksco, Dicembre 2006. v " Pagina51de53
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MAHUAL PARA EL MANEJO EJERCICIOY CONTROL DE LAS
PARTIDAS PRESU?UESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y

TRASLADOS DEL PERSONAL
deicomtso para [a Pro!teccién do ol Estero de el Salado y Desarrofio rollo de las '
: Areas Colindantes -
85. San__SebastaandeiOeste. 300 ‘
6. Santa Anfa (Tlaquepaque) 25
87. Santa Maria delos Angeles 240 !
88. Sayula 120 !
89. Tala _ .80 {
90. Talpa de Allende S - 285 |
¢1. Tamazula de Gordieno - 180 i
%2 Tapalpa 140 |
93 Tecaifian . 1 e !
g4, _Tecootian R 1125 !
o5 Techaiuta o =l 95 N
\Tenamaxﬂan _ z \\\\ 140 i
\fWMe <~ X e
8. Teccuitatlan de Corona T AN 110 *
o0, Tepatitian de Morelos Y AS) 50 g
105, Tequia — 65 A
101, Teuchiian T 70 q
102. Tizapan el Alto j / 110
103. Tlajomulco do Zifiga N/ 45
104. Tigguepaque f’\l’fxxij 15
_ 105, Toiman A 200
2 106, Tomatén AR 435
Tg 107. Tonal N L 20
TS 108. Tonaya P : 200 ~
<) li0e._Tonta / 0\ 00 |7
110. Totatiche / N TN 228 o
111, Tototian i Voo -\ 70
112. Tuxcacuesco !'\ /{2 / WQ&
143, Tuxcueca ~— ¥ 1 \s0
114, Twpan 47 e

Puarto Valarta, Jaksco, Dicembre 2006.
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MANUAL PARA EL MANEJO EJERCICIO Y CONTROL DE LAS

PARTIDAS PRESUPUESTALES DE PASAJES, VIATICOS Y

____TRASLADOS DEL PERSONAL.
Fideicomiso para la Proteccion de el Estero de el Saladoy Pesarrollo de las
’ ' Areas Colindantes
Unién de San Antonio 220
Unién de Tula \ 165
Valie de Guadakipe 115
Valie de Juarez 180
19. San Gabriel (Venustiano Carranza) 160
120, Vila Corona | 55
Viga Guerrero ' 230
Vila Hidalgo 215
. Villa Obreg6n {Cafhadas de Obregén) 135
Yzhualica de Gonzalkez Gaio 150
. -Zacoaico de Tomes 75
. Zapopan - 20
127. Zapotiiic ‘ 160
|128. _Zapotitian de Vadilo _ 220
{128, Zapotiandel Rey i)
. {130, Zapotiangio 40
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